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I. Izglitibas iestades vaditaja kompetence videonovéroSanas sistémas
parvaldiba

1. Rigas Ebelmuizas pamatskolas videonoverosanas sistémas informacijas resursu
turétajs ir izglitibas iestades vaditajs.

2. Rigas Ebelmuizas pamatskolas direktors izdod rikojumu par atbildigo personu
videonovéro$anas sistémas parvaldibas nodrosinasanai (koordinéSanai).

3. Videonoveérosanas sistémas parvaldiba ietver videonoveéroSanas sistémas:
3.1.piekluves tiesibu parvaldibu;

3.2.lietotaju pienakumu un tiesibu parvaldibu;

3.3.1erakstu izmantoSanas noteikumus;

3.4.1ogiskas un fiziskas aizsardzibas prasibas.

II. Videonovéro$anas sistemas Informacijas un komunikacijas
tehnologiju resursu turétaja kompetence

4. VideonovéroSanu tehniski nodroS§ina un apkalpo Rigas valsts pilsétas
pasvaldibas Rigas digitala agentiira,

5. Informacijas un komunikacijas tehnologiju (turpmak — IKT) resursu turétajs ir
Rigas valsts pilsétas pasvaldibas Rigas digitala agentiira.

II1. Piekluves tiesibu parvaldiba

6. Izglitibas iestades vaditajs vai vina norikota persona (turpmak - IR turétajs)
nosaka, kuram izglitibas iestade nodarbinatajam personam ir tiesibas pieklut videokamerai,
videonovero$anas sistémai, videonovéro$anas ierakstiem.

7. Lai darbinieks pieklitu videokamerai vai videonoveroSanas sist€mai,
darbinieks aizpilda un iesniedz piekluves tiesibu formu (1. pielikums) IR turétajam.



8.  Pirms piekluves tiesibu pieskirSanas, darbinieks paraksta apliecinajumu par
informacijas un personas datu aizsardzibu un drosibu (2. pielikums), kas glabajas kopa ar
piekluves tiesibu pieprasijumu darbinieka personas lieta.

9. Darbiniekiem ir tiesibas piekliit videonovérosanai tieSsaistes (reala laika)
rezima tikai darba pienakumu izpildei.

10. IR turdtdjs izdod rikojumu darbinieckam par pienakumu pieklut
videonovero$anai tieSsaistes (reala laika) rezima.

11.  Piekluve saglabatiem videonovéroSanas ierakstiem ir tikai IR turétaja un IKT
resursu turétdju norikotiem darbiniekiem, kuru piekluves apjomu dokument€, nosakot
darbibas, apjomu un laika periodu, kura atlauts pieklat videonovéroSanas sistémai.

IV. Videonovéro$anas sistémas lietotaju pienakumi, tiesibas un atbildiba

12. Videonoveérosanas sistemas lietotdjs sistéma pieejamos informacijas resursus
un lietotdjam izsniegtos IKT resursus izmanto tikai darba pienakumu veikSanai.

13. Videonovérosanas sistémas lietotdjs nekavéjoties zino Rigas valsts pilsétas
pasvaldibas Rigas digitala agentura, ja lietotajam:

13.1. radusas aizdomas, ka lietotdja identifikatoru un paroli ir uzzindjusi vai
ieguvusi cita persona, un $aja gadijuma paroli lietotdjs nekavéjoties nomaina;

13.2. radusas aizdomas par atkdpém vai novirzém videonoveroSanas sisteémas
darbiba.

14. Videonoveérosanas sistémas lietotdjam ir pienakums izlasit videonoveérosanas
sistémas informacijas resursu turétaja, videonovéroSanas sisteémas IKT resursu turétaja
stititos e-pasta zinojumus un savlaicigi izpildit noraditas darbibas.

15. Videonovérosanas sistémas lietotdgjam ir pienakums péc informacijas resursu
turétdja vai Rigas domes Datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju droSibas centra
(turpmak — Drogibas centrs) pieprasijuma sniegt paskaidrojumus par vina veiktajam
darbibam videonovéroSanas sisteéma.

16. Videonovérosanas sistémas lietotajam ir aizliegts:

16.1. veikt darbibas, kas nepamatoti noslogo videonovérosanas sistémas vai IKT
resursus, kas nodrosina videonovéro$anas sistémas darbibu;

16.2. nodot videonovérosanas sistémas informacijas resursus treSajai personai vai
mainit videonovéroSanas sistémas standartprogrammatiras konfiguraciju, ja resursu
nodosana vai izmainas videonovéroSanas sistémas standartprogrammatiiras konfiguracija
nav rakstiski saskanotas ar videonovérosanas sistémas informacijas resursu turétaju;

16.3. nodot citai personai videonovéroSanas sistémas lietotdja kontu un paroli.

17. Videonovéro$anas sistémas lietotdjs ir atbildigs par kait€jumu un
zaudgjumiem, kas raduSies Sajos noteikumos un pasvaldibas iekSgjos normativos aktos
noteikto personas datu aizsardzibas un droSibas prasibu neievéroSanas del.

18. Videonovéroganas sistémas lietotajs ir atbildigs par darbibam, kas veiktas,
izmantojot vina sist€émas lietotaja kontu un paroli.



19. Videonovérosanas sistémas lietotdja veiktas darbibas sistéma audite
videonovérosanas sistémas IKT resursu turétajs, un iegttos auditacijas pierakstus izmanto
sistémas darbibas uzraudzibai un sistémas lietotdja veikto darbibu kontroles
nodro§inasanai.

V. VideonovéroSanas ierakstu izpauSana

20. Videonovérosanas ierakstu izpausanu kontrolg IR turétajs, ja nepiecieSams,
piesaistot IKT resursu turétaju.

21. No videonovéro$anas sistémas servera vai arhiva (saglabatie
videonovérosanas ieraksti) ierakstus ir tiesibas iegtt tikai ar IR tur€taju saskanota
nepiecie$amaja apjoma, to dokument&jot zurnala jeb registra (3.pielikums), kura
videonovérosanas sistémas IKT resursu turétajs norada:

21.1.1eraksta kopeSanas datumu;,

21.2. datu nes€ja identifikatoru, modeli, no kura kopg;

21.3.1su aprakstu, kas tiek kopéts (noradot laika periodu, par kadu izdarita
kopija/ieraksts);

21.4. darbinieku, kur§ nodod datu nes€ju, kura ir ieraksts (amats, vards, uzvards,
paraksts);

21.5. darbinieku, kur$ registré informacijas nes€ju, kura ir ieraksts (amats, vards,
uzvards, paraksts);

21.6. informacijas datu nesgja sanéméju (amats, vards, uzvards, paraksts).

22.  Tiesibas izpaust videonovérosanas ierakstus ir tikai tad, ja ir tiesisks pamats
un likumigs mérkis videonovéro$anas ierakstu nodo$anai vai videonoveroSanas ieraksti
nesatur personas datus.

23. IR turétdjs pienem lémumu par videonovérosanas ierakstu izsniegSanu vai
atteikumu tos izsniegt.

24. Videonovéro$anas ierakstu izsniedz tikai identific€tai personai, kurai ir
tiesibas sanemt videonovéroSanas ierakstu un tajos esoSo informaciju.

25. Videonovérosanas ierakstus ir tiesibas nodot §adam treSajam personam:

25.1.valsts droSibas un tiesibaizsardzibas iestadém tikai p&c to rakstiska
pieprasijuma, kura noradits informacijas pieprasi§anas pamatojums, t.sk. noliks, tiesiskais
pamats un apjoms;

25.2. citam pasvaldibas struktiirvienibam — tikai ar IR turtaja atlauju, ja ir sanemts
rakstisks pieprasijums, kura noradits informacijas pieprasiSanas pamatojums, tiesiskais
pamats un apjoms;

25.3. citam valsts vai citu pagvaldibu iestadem un struktirvienibam vai juridiskajam
personam — tikai ar attiecigo iestazu vaditaju rakstisku pieprasijumu un DroSibas centra
saskanojumu. Lai sanemtu Drosibas centra saskanojumu, nepiecieSams noradit, kadam
mérkim attiecigie dati nepiecie$ami, tiesisko pamatu un apjomu.



26. Videoierakstus ir tiesibas kopét tikai ar izglitibas iestades direktora vai IR
turétaja atlauju.

VI. Videonovéro$anas ierakstu izsnieg§ana, ja to pieprasa fiziska persona par
sevi

27. lzglitibas iestadei ir pienakums izsniegt videonovérosanas ierakstu fiziskai
personai, ja ta to pieprasa par sevi vai savu bérnu, kura likumiskais parstavis tas ir.

28.  Izglitibas iestadei pirms videonovérosanas ieraksta kopijas izsniegSanas ir
pienakums identificet fizisko personu, kura pieprasa informaciju par sevi.

29. Ja likumiskais parstavis pieprasa videonovéro$anas ierakstu par savu bérnu,
IR turétajam ir japarliecinas par likumiska parstavja tiestbam parstavet bérnu.

30. IR turétdjs pieprasa fiziskajai personai $adu preciz&joSu informaciju par
pieprasitaja identifikaciju, ja ta nav jau iesniegta:

30.1. videonovéro$anas ieraksta datumu, laiku un vietu (taja skaita videokameras
atra$anas vieta, ja ta ir zindma), kur videonovéro$anas ieraksts tika veikts;

30.2. fiziskas personas krasainu fotografiju, kas uznemta pédéja gada laika;

30.3. detalizétu fiziskas personas vizuala izskata aprakstu, kas ietver informaciju par
personas apgérbu un mantam, kas atradas pie fiziskas personas videoieraksta veikSanas
bridi, un konkrétu fiziskas personas atrasanas vietu;

30.4. citu informaciju, kas biitiska pieprasito datu un datu subjekta identificeSanai.

31. IR turétajam nav tiesibu sniegt informaciju, ja IR turétajs neglist pietiekami
pamatotu parliecibu par fiziskas personas atpazistamibu videonoverosanas ieraksta.

32.  Aizliegts izpaust fiziskajai personai informaciju par citam personam, par
kuram tai nav tiesibas iegit informaciju.

33. IR turétdjs izsniedz pieprasito informaciju iesp&ama tehniskaja formata,
kadu var nodro$inat videonoveéro$anas sist€éma.

34. IR turétdjs izsniedz videonovéroSanas ierakstu ménesa laika no pieprasijuma
vai iesnieguma sanems$anas datuma.

VII. Videonovéro$anas sistemas lietoSanas un atbalsta kartiba

35.  Videonovérosanas sistémas lieto§anas instrukcijas (rokasgramatas) sistémas
informacijas resursu turétajs dara pieejamas visiem videonovérosanas sistémas lietotajiem.

36.  Videonovéro$anas sistémas informacijas resursu turétajs atjaunina sistémas
lieto$anas instrukcijas (rokasgramatas), kad sistéma tiek ieviestas izmainas.

37.  Videonovéroanas sistémas lietotdjs, pieklustot sistémai attalinati, ievero
pasvaldibas iek3gjos normativos aktos noteiktas drosibas prasibas.

38.  VideonovéroSanas sistémas lietotaju atbalstu nodroSina iestades vaditdja
norikota persona, kurai videonovérosanas sistémas informacijas resursu turétdjs ir
apstiprinajis sistémas administréSanai nepiecie$amas lietotaja piekluves tiesibas, un kura
ikdiena:



38.1. parvalda un administré videonovérosanas sistému, tas konfiguraciju;

38.2. registré videonoveéro$anas sistemas lietotdjus sisttma, saskana ar
videonovérosanas sistémas informacijas resursu turétdja apstiprinatiem piekluves
pieprasijumiem,;

38.3. administré un parvalda videonovéroSanas sistema registrétos lietotaju
kontus, lietotaju piekluves tiesibas;

38.4. ievie§ videonovérosanas sistéma informacijas resursu turétaja apstiprinatas
izmainas;

38.5. novéro videonovérosanas sistémas pieejamibu, integritati, konfidencialitati;

38.6. analizé videonovéroSanas sistéma registréto lietotaju veikto darbibu
auditacijas pierakstus, lai atklatu neatlautas piekluves notikumus un par atklato neatlautas
piekluves notikumu nekavéjoties informé&tu DroSibas centru;

38.7. analizé videonovérosanas sistémas darbibas auditacijas pierakstus, lai atklatu
sistémas veiktspgjas vai cita sist€émas darbibas trauc&juma iemeslu;

38.8. regulari caurskata videonovéroSanas sisttma registrétos lietotdjus, tiem
pieskirtas piekluves tiesibas, lai blok&tu sisttma registrétos lietotajus, kuri izbeigusi darba
attiecibas ar iestadi vai izbeidzies lietotaja piekluves tiesibu lietoSanas termins;

38.9. sagatavo un iesniedz priekslikumus videonovero$anas sist€émas informacijas
resursu turétdjam par sistémas darbibas, dro§ibas uzlabo$anai papildus nepiecieSamajiem
IKT resursiem, programmam,;

38.10. pienem un registré videonovérosanas sistémas informacijas resursu turétaja
apstiprinatos lietotdju piekluves tiesibu pieprasijumus un izmainu pieteikumus;

38.11. apmaca darba ar videonovero§anas sistému sistéma registréto jauno lietotaju,
pirms tam tiek izsniegts videonovéroSanas sistémas lietotaja konts un parole.

VIII. Informativa zime par videonoverosanu

39. IR turétdja pienakums ir izvietot informativas zimes par videonoveroSanu
pirms videonovéroSanas uzsakSanas.

40. IR turdtdjs izvieto informativo zimi par videonovéroSanu visas vietas pirms
persona ieklist vai var ieklit videonoveroSanas zona.

41. Informativa zime satur $adu informaciju:

41.1. izglitibas iestades nosaukums;

41.2. izglitibas iestades kontaktinformacija;

41.3. noluks videonovérosanai;

41.4. norade par iespgju iegiit citu Visparigas datu aizsardzibas regulas 13.panta
noradito informaciju Rigas Ebelmuizas pamatskolas majas lapa: www.rnbi.lv.

42. Rigas Ebelmuizas pamatskolai ir tiesibas informé&t darbiniekus atseviSki par
videonovéro$anas mérkiem, sniedzot informaciju papira formata, e-pastd vai citos
izglitibas iestadei pieejamos resursos, ar kuriem darbiniekam ir pienakums iepazities.

IX. Citi jautajumi

43. Ja izglitibas iestade pienem lémumu uzstadit videonovéroSanas kameras, tad
ar dienesta véstuli informé Dro§ibas centru par videonovéro$anas kameru uzstadiSanu, lai
Drogibas centrs veiktu izmainas Personas datu apstrades darbibu registra.



44. Ja izglitibas iestade pienem Iémumu par videonoveroSanas izbeigSanu
noteiktas telpas vai zonas, tad tai ir pienakums informét par to Drosibas centru, lai Drosibas
centrs veiktu izmainas Personas datu apstrades darbibu registra.

45. Videonovérodanas sistémai janodrosina auditacijas pieraksti par piekluvi
videonoveérosanas sist€émai.

46. Videonovérosanas ieraksti un videonovéroSanas sistémas auditacijas pieraksti,
kas satur informaciju par videonovérosanas iekartam un videokameram, ir uzskatami par
ierobeZotas pieejamibas informaciju.

47. IR turdtdjs nodroSina videonovérofanas sistemas fizisko aizsardzibu.
Videonoverosanas kameras uzstada tadas vietds, kuras tas nav iesp&ams bojat. Ekranu,
kura darbinieks redz video novéro$anas ierakstu tieSsaisté, novieto ta, lai tas nav pieejamas
personam, kuram nav tiesibu taja skatities.

48. IR turétdjs sadarbiba ar IKT resursu turétaju nodroSina videonoverosanas
sisttmas logisko aizsardzibu. Piekluvei videonovérosanas sistémai izmanto vismaz
sistémas lietotaja kontu un paroli.

49. IR turdtdjs vai IKT resursu turdtdjs dokumenté videonovéroSanas sistémas
darbibas partraukumus, noradot partraukuma sakuma un beigu laiku, partraukuma c€loni
videonoverosanas sistémas darbibas partraukumu uzskaites zurnala (4. pielikums).

50. Videonovérosanas sistémas parvaldibas noteikumi stajas speka 2025. gada 25.
marta.
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