RIGAS EBELMUIZAS PAMATSKOLA

Graudu iela 21, Riga, LV-1058, talrunis: 67181907, e-pasts: repsk@riga.lv

RIKOJUMS
Riga
01.09.2020. Nr. VSNB-20-49-rs

Par iesniegumu un atbilzu registracijas
kartibas noteikSanu

Saskana ar lesniegumu likuma (Riga, 01.01.2008.) 3.panta 5.dalu noteikt $adu
iesniegumu un atbilzu registracijas kartibu:

1. Rakstveida sanemtos privatpersonu iesniegumus registré sekretare, veicot
dienesta atzimi ,,SANEMTS Rigas Ebelmuizas pamatskola”, noradot sanemsSanas
datumu, iesniedzgja klatbutné noforme iesnieguma kopiju ar atzimi par sanemsanu.

2. Elektroniski sanemtos privatpersonu iesniegumus izdruka un registré
lietvedibas parzinis, veicot dienesta atzimi ,,SANEMTS Rigas Ebelmuizas pamatskola”,
noradot sanems$anas datumu.

3. Mutvardu iesniegumu privatpersonas klatbtitn€ lietvedibas parzinis noformé
rakstveida un registré atbilstigi 1. punkta minétajai kartibai.

4. Visus Rigas Ebelmuizas pamatskola sanemtos privatpersonu iesniegumus
lietvedibas parzinis iesniedz Skolas direktorei.

5. Skolas direktore atbilstigi iesnieguma min&tajam virza iesnieguma izskatiSanu,
pieprasot un sanemot rakstveida informaciju no skolas darbiniekiem, viz&jot iesniegumu
direktora vietniekiem atbilstigi vinu kompetencei.

6. 7 darba dienu laika lietvedibas parzinis inform@ privatpersonu, par iesnieguma
sanemsanu.

7. Jaiesnieguma mingtais nav Rigas Ebelmuizas pamatskolas kompetencg,
iesniegums vai ta dala tiek parsiitita kompetentajai iestadei, iesniedzgjs 7 darba dienu
laika tiek informéts par parsitisanu.

8. Atbilde privatpersonas iesniegumam sagatavojama rakstveida un tiek
registréta.

9. Atbilde privatpersonu iesniegumiem, kas tiek izskatiti Rigas Ebelmuizas
pamatskola, sniedzama ménesa laika.

10. Atbilde rakstveida iesniegumam tiek nosiitita rakstveida noraditajam
adresatam, atbilde elektroniskajam iesniegumam tiek nositita elektroniski uz personigo
elektronisko adresi.



11. Iesniegumus var atstat bez atbildes, ja:
1) privatpersona iesnieguma nav noradijusi, ka uz tas iesniegumu
nepiecieSams atbildet;

2) privatpersona nav devusi noradijumus attieciba uz atbildes nosttiSanu.

12. lesniegumi var tikt atstati bez izskatiSanos, ja:
1) tie nav parakstiti, ari elektroniski;

2) to saturs ir klaji aizskaro$s un izaicinoss;

3) to teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

4) atbilde uz tiem dota ieprieks;

5) Skola nav tiesiga un /vai kompetenta sniegt atbildi.
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