RIGAS EBELMUIZAS PAMATSKOLA

Graudu iela 21, Riga, LV-1058, talrunis: 67181907, e-pasts: repsk@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI

Riga
2024. gada 7.maija Nr. VSNB-24-21-nts

Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi

Izdoti saskand ar ES 27.04.2016. Visparigas
datu aizsardzibas regulu, Fizisko personu datu
apstrades likumu un Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Rigas Ebelmuizas pamatskolas (turpmak —Skola) personas datu apstrades un
aizsardzibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka personas datu apstrades
un aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas, nodroSinot

Skolas izglitojamo un darbinieku personas datu aizsardzibas un informacijas
sistému drosibu.

2. Noteikumu mérkis ir noteikt Skolas organizatorisko pasakumu un nepieciesamo
tehnisko Iidzeklu kopumu, kas nodrosina godpratigu un likumigu personas datu
apstradi un lietoSanu tikai paredz€tajiem mérkiem (skat. Pielikumu Nr.1), to
glabasanas, atjaunoSanas, laboSanas un dz€Sanas veidu, nodroSinot ikvienas
fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

3. Noteikumi ir saisto$i visiem Skolas darbiniekiem, kuri saistiti ar iestades
funkciju nodrosinaSanu saistiba ar personas datiem.

4. Noteikumi attiecinami uz visiem personas datiem, kas attiecas uz identificétu
vai identificgjamu fizisko personu.

5. Saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu uz personu datu apstradi ir
attiecinami $adi termini:
5.1. datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netie$i identificét;
5.2. datu subjekta piekriSana — datu subjekta (likumiska parstavja) brivi,
neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vin$ atlauj apstradat


mailto:repsk@riga.lv

2

savus personas datus atbilstoSi parzina sniegtajai informacijai;

5.3. personas dati — jebkada informacija, kas atticcas uz identificétu vai
identific€jamu fizisku personu;

5.4. personas datu apstrade — jebkuras ar fiziskas personas datiem veiktas
darbibas, ieskaitot datu vaksSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu,
sakartoSanu, parveidoSanu, izmantoSanu, nodoSanu, parraidiSanu un
1zpauSanu, blok&Sanu vai dzeSanu;

5.5, personas datu apstrades sisttma — jebkada forma fikseta strukturizéta
personas datu kopa, kas ir pieejama, iev€rojot attiecigus personu
identific€joSus kriterijus;

5.6. personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic personas
datu apstradi parzina uzdevuma (turpmak — operators);

5.7. personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti
fiziskas personas dati;

5.8. parzinis — izglitibas iestade, kas nosaka personas datu apstrades mérkus un
apstrades lidzeklus, ka ari atbild par personas datu apstradi saskana ar
normativajiem aktiem par fizisko personu datu aizsardzibu;

5.9. sensitivi personas dati — personas dati, kas atklaj rases vai etnisko
piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu
arodbiedribas, un gené&tisko datu, biometrisko datu, lai veiktu fiziskas
personas unikalu identifikaciju, veselibas datu vai datu par fiziskas personas
dzimumdzivi vai seksualo orientaciju;

5.10. tresa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu
(likumisko parstavi), izglitibas iestadi vai personas, kuras tiesi pilnvarojusi
1zglitibas iestade.

I1. Personas datu apstrades sistémas nodrosinajums
6. Personas datu apstrade tiek veikta Skolas telpas.

7. Par personu datu aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveidoSanas procesu
kopuma atbild Skolas direktors, kur§ pats vai ar norikoto atbildigu personu
starpniecibu kontrol€ personu datu apstrades sistému droSibu.

8. Parzina pienakums ir riip€ties par personas datu apstrades sist€mas darbibu,
nodros$inot operatora droSu piekluvi tai, ka ar1 iesp&ju datu subjektam iepazities
ar saviem personas datiem no sisteémas.

9. Parzinis ir atbildigs par datu precizitati.

10. Dati, kas tiek izmatoti personas datu apstrade, ir klasificEjami ka ierobezotas
pieejamibas informacija, kas paredzeéta tikai noteiktam Skolas darbinieku
lokam, kuriem ta nepiecieSama amata pienakumu veikSanai un iestades funkciju
nodro§inasanai. Apstrades sistémas datus drikst izmantot tikai Skolas
darbinieks, kuram parzinis ir devis atlauju ar attiecigiem piekluves datiem.

11.Personu datu apstrades sist€mas datortehnikas un programmatiiras tehnisko
uzstadiSanu un to administréSanu nodro$ina persona, ar kuru Skola ir noslégusi
ligumu.

12. Datorizetas apstrades sist€mas (turpmak — Informacijas sistémas) aizsardziba
tiek nodrosinata ar lietotajvardu un datora paroli, kurai jabiit komplicétai,



3

1zmantojot burtu, ciparu un rakstzimju kombinaciju (ne mazak, ka 9 simboli),
kura ir zinama tikai operatoram. Un ar antivirusa programmu.

13. Apstradajot personas datus, tieck nodroSinata tikai operatora piekltiSana pie
tehniskajiem Iidzekliem un dokumentiem. Informacijas sisttmas personu datu
apstrades droSibu nodroSina uzstadita satura vadibas sist€éma, kas nelauj
personas datus labot vai dzést bez sankcionétas pieejas. Pieeja datu redigéSanai
pieejama tikai parzinim/ operatoram.

14. Parzinis var bez bridinajuma dz€st vai mainit operatora datus Informacijas
sist€mas piekluvei, ja operators parkapj Sos iek$€jos normativos aktus, ka art
citus aréjos normativos aktus un €tikas normas.

15.Parzinis ir tiesigs pieprasit no operatora rakstveida apliecinajumu par So
noteikumu un konfidencialitates prasibu ievéroSanu darba ar personas datiem un
personas datu apstrades sistemu, ka arT veikt visas citas darbibas, kuras uzskata
par nepiecieSamu, lai tiktu ieverotas visas normativo aktu prasibas personu datu
aizsardzibas joma.

I11. Personu datu apstrades organizatoriska procediira, aizsardziba pret

arkartejiem apstakliem un datu drosibas pasakumi

16. Personas datu apstrade Skola ir atlauta atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam
un tikai tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:

16.1.
16.2.

16.3.
16.4.

16.5.

sanemta personas datu subjekta piekriSana;

datu apstrade izriet no datu subjekta ligumsaistibam vai, ieverojot datu
subjekta ligumu, datu apstrade nepiecieSama, lai noslégtu attiecigu ligumu;

datu apstrade nepieciesama Skolas noteikto pienakumu veikSanai;

datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu datu subjekta vitali svarigas
intereses, taja skaita dzivibu un veselibu;

datu apstrade nepiecieSama, lai nodroSinatu sabiedribas intereSu ievéroSanu
vai realiz€tu publiskas varas uzdevumus, kuru veikSanai personas dati ir
nodoti Skolai;

16.6. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ieve€rojot datu subjekta pamattiesibas un

brivibas, realizétu Skolas vai tresas personas likumiskas intereses.

17.Personas datu apstrades procesa Parzinis nodroSina:

17.1.
17.2.

17.3.

17.4.

Godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

Personas datu apstradi tikai atbilsto§i paredzetajam mérkim un tam
nepiecieSamaja apjoma;

Tadu personas datu glabasanas veidu, kas darbinieku, audzeknu, audzeknu
vecaku (audzeknu likumisko aizbildni) lauj identificet attieciga laikposma,
kurs§ neparsniedz paredzetajam datu apstrades meérkim noteikto laikposmu;

Personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunoSanu, laboSanu vai dz&Sanu,

ja personas dati ir nepilnigi vai neprecizi, saskana ar personas datu apstrades
merki;

17.5. Sanemto personas datu izmantosanu tikai tam paredz&tajiem merkiem.
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18. Personas datu apstrade sakotngji neparedzétiem mérkiem tiek pielauta, ja ta
neparkapj personas tiesibas un tiek veikta tikai normativajos aktos paredzetos
gadfjumos, ka arT personas datu apstrade Latvijas Nacionala arhiva fonda
veidoSanai normativajos aktos noteiktaja kartiba.

19.Personas datus var izpaust, pamatojoties uz oficialas instances rakstveida
pieprasijumu, ja likuma nav noteikts citadi, noradot datu izmantoSanas mérki,
datu subjektu, ka ari pieprasamo personas datu apjomu. Jebkura informacijas
sniegSana ieprieks saskanojama ar Skolas vaditaju.

20. Skolas darbinieku un izglitojamo personas lietas glabajas Skolas slégta skapi.
Atsléga glabajas pie atbildigas personas.

21. Parzinis nodroSina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem
(ugunsgreks, pludi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem
tieck T1stenoti saskana ar ugunsdroSibas noteikumiem, ka ar1 vispargjam
normativo aktu prasibam par elektroiekartu droSu ekspluataciju un to
aizsardzibu.

22.Lai izvairTtos no tehnisko resursu tiSas bojasanas raditam sekam parzinis veic
Sadas darbibas:

22.1. reizi diena izveido informacijas sisteémas (to skaita datubazes) rezerves
kopijas;

22.2. reizi ménesi veic informacijas sist€émas satura vadibas sist€mas visparigu
apskati;

22.3. reizi gada atjaunina vai uzlabo informacijas sist€mas satura vadibas sisteému,
ja tas ir iesp€jams un nepiecieSams.

23. Informacijas sist€émas slégsanas gadijuma parzinis dzes informacijas sist€mu un
satura vadibas sistémas saturu, datubazu saturu, ka arT visas citas saistitas
datnes.

24.Ja operators vélas dzest savu operatora datus un operatora kontu, parzinis
nodroS$ina operatora datu pilnigu dzéSanu no informacijas sist€mas.

IV. Datu subjekta tiesibas
25. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit $adu informaciju:
25.1. personas datu apstrades mérkis un pamatojums;
25.2. iesp&jamie personas datu saneémeji.

26. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo,
ka ar1 partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi,
novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai arT tie vairs nav nepiecieSami
vakSanas mérkim.

V. Operatora pienakumi un atbildiba

27. Operatoram ir tiesibas izmantot tikai darba vajadzibam vinam lietosana nodotos
datorus un to programmatiru.

28. Operatoram aizliegts izmantot nelicenc€tu programmatiru.
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29.Aizliegta jebkada neSifréta bezvadu datortikla izmantosana Skola
(Unencrypted Wireless Networks).

30.Operators nedrikst izpaust zinas par Skolas datoru tiklu uzbiivi un
konfiguraciju, ka art atklat ierobeZotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam
personam.

31. Operatora pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas
datus ar1 pec darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

32. Operatora pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un organizatoriskos
lidzeklus, lai aizsargatu personas datus un noveérstu to nelikumigu apstradi.

33. Operators ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka ari par
dokumentiem, kas nepieciesami vina darba pienakumu pildiSanai.

34. Operators nedrikst izdarit darbibas, kas biitu vérstas pret informacijas sist€mas
drosibu, izmantojot neparedzetas pieslégsanas iespgjas.

35. Beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sistému, operators aizver
parlikprogrammu.

36. Operators nedrikst sanemto informaciju parveidot, piedalities tas pardosana vai
cita veida atsavinaSana, reproduc€jot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu datu
apstrades sistemu izveidei, ka art glabat publiski pieejamas vietas.

37.Ja ir aizdomas par tiSiem bojajumiem, kas ir raduSies informacijas sist€mai
paroles publiskoSanas rezultata vai citu iemeslu d€l, operators par to
nekavegjoties zino Skolas vadibai.

38. Par operatora prettiesisku nodarijumu tiek piemerota normativajos aktos
noteikta atbildiba.

VI. Nosléeguma jautajumi

39. Ar Noteikumiem saisto8as personas var iepazities Skolas kanceleja.

Direktore K.Paunina



Pielikums Nr.1
07.05.2024. Ieksgjiem noteikumiem
Nr. VSNB-24-21-nts

Subjekta personas datu glabasanas termini un merki

Nr. Personas dati Merki Glabasanas Piekrisa
p.k. termins nas
nepiecie
Samiba
1. | Vards, uzvards Subjekta identificESanai, noteikts | Noteikts Né
normativajos aktos normativajos
2. | Personas kods Subjekta identific€Sanai, noteikts | aktos Ne
normativajos aktos
3. | Dzivesvieta Noteikts normativajos aktos Ne
(deklaréta un
faktiska)
4. | Dzim$anas dati | Noteikts normativajos aktos Né
5. | Izglitiba Noteikts normativajos aktos Né
6. | Mediciniska Noteikts normativajos aktos Neé
izzina (forma Nr
26/u, Nr.027/u)
7. | Talruna numurs | Sazinai Ne
8. | e-pasts Sazinai, ar darba jautajumiem Ja
saistitas informacijas parsiitiSanai
9. | Bérna dzimSanas | Papildatvalinajuma pieskirSanai Ja
aplieciba un citi | un citu normativajos aktos
apliecinosi noteikto atvieglojumu sanemsanai
dokumenti
10.| Fotografésana  [Skolas darbibas, vides, Dalgji — Ja
(foto), filméSana | macibu procesa, sabiedriskas pastavigi skolas
publiskas vietas | dzives, tradiciju, sporta un citu muzeja, dalgji —
— pasakumos pasakumu atspogulosanai lidz vienam
Skolas interneta majas lapa, gadam
Skolas macibu un audzinasanas
jomas,
sasniegumu un aktivitasu
popularizésanai
11.| Dati Darbinieku uzskaitei un Noteikts Ne
elektroniskaja Skolas darbibas procesa normativajos
vide nodrosinasanai aktos




